
Voici une liste de vocabulaire français-anglais spécialement conçue pour un commis-

comptable. Elle est organisée par catégories thématiques (documents, actions, termes 

financiers, etc.) pour plus de clarté. 

 

Documents comptables | Accounting Documents 

Français English 

Facture Invoice 

Reçu Receipt 

Relevé de compte Account statement 

Bon de commande Purchase order 

Bon de livraison Delivery slip 

Note de crédit Credit note 

Bordereau de dépôt Deposit slip 

État des résultats Income statement / Profit & Loss 

Bilan Balance sheet 

État des flux de trésorerie Cash flow statement 

 

Actions comptables | Accounting Actions 

Français English 

Comptabiliser To record (in the books) 

Vérifier les écritures To verify entries 

Faire un suivi de paiement To follow up on a payment 

Réconcilier les comptes To reconcile accounts 

Effectuer un paiement To make a payment 

Recevoir un paiement To receive a payment 

Émettre une facture To issue an invoice 

Saisir une transaction To enter a transaction 

Payer une facture To pay an invoice 

Corriger une erreur To correct an error 

 

  



Comptes et transactions | Accounts & Transactions 

Français English 

Compte client Customer account 

Compte fournisseur Supplier account 

Compte bancaire Bank account 

Compte de résultat Profit and loss account 

Grand livre General ledger 

Journal comptable Accounting journal 

Solde Balance 

Avoir / Crédit Credit 

Débit Debit 

Échéance Due date 

 

Finances et paiements | Finance & Payments 

Français English 

Chèque Cheque / Check 

Virement bancaire Bank transfer 

Paiement Payment 

Retard de paiement Late payment 

Escompte Discount (early payment) 

Taxe Tax 

TPS / TVQ / TVA GST / QST / VAT 

Montant Amount 

Solde dû Outstanding balance 

Paiement partiel Partial payment 

 

Outils et logiciels | Tools & Software 

Français English 

Logiciel comptable Accounting software 

Tableur Spreadsheet 

Système de gestion intégré ERP system (Enterprise Resource Planning) 

Rapport Report 

Base de données Database 



 

Communications professionnelles | Professional 

Communication 

Français English 

Service de la comptabilité Accounting department 

Fournisseur Supplier 

Client Customer / Client 

Responsable des comptes Account manager 

Coordonnées bancaires Banking information / Bank details 

Adresse de facturation Billing address 

Adresse de livraison Shipping address 

Modalités de paiement Payment terms 

Numéro de commande Order number 

 


